ZAtACZNIK NR 8 DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA ZGODNIE Z ART. 31 U.0.D.O.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH NR ......

Zatagcznik do umowy Nr .......cco..e..

Zawarta w dniu ........cocceeeieennennne. Lo W ottt e pomigdzy:

Urzad Miasta i Gminy Frombork, ul. Mlynarska 5a, 14-530 Frombork, NIP: 582-13-20-033

zwanym w dalszej czgéci niniejszej umowy ,,Zleceniodawcg”

reprezentowanym przez Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

[IMIE I NAZWISKO]

[NAZWA INSTYTUCJI ORAZ ADRES]

zwanym w dalszej czesci niniejszej umowy ,,Wykonawea”

reprezentowanym przez:

[IMIE I NAZWISKO]

0 nastgpujace;j tresci:

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH Stronalz4




ZAtACZNIK NR 8 DO POLITYKI BEZPIECZENSTWA ZGODNIE Z ART. 31 U.0.D.O.

§1.
POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. W zwiagzku z realizacjg umowy nr ...........c........ z dnia [DATA] r. pomi¢edzy [PELNA NAZWA
ZLECENIODAWCY], a [PELNA NAZWA WYKONAWCY] ,0 [NAZWA SWIADCZONEJ
USLUGI]. Zleceniodawca powierza Wykonawcy trybie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2014 r., poz. 1182, zm. poz. 1662 oraz z 2015 r. poz.
1309.) zwanej dalej ,,ustawg”, przetwarzanie danych osobowych.

2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest Administratorem Danych Osobowych, ktore powierza.
3. Powierzone dane zawierajg informacje typu: [NP. DANE PRACOWNICZE].

4. Zleceniodawca powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie okre§lonym
w§ 2.
§2.
ZAKRES | CEL PRZETWARZANIA DANYCH
1. Wykonawca bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej umowy, nast¢pujace
kategorie danych osobowych/zbiory danych osobowych/:
1) imie i nazwisko,
2) numer ewidencyjny PESEL,
3) seria i numer dowodu osobistego,
A) e :
Celem przetwarzania danych jest [NP. REALIZACJA OBSELUGI KADROWO-PLACOWEJ].

Zakres przetwarzania obejmuje: wprowadzanie, wglad, modyfikacje, drukowanie, usuwanie,
archiwizacje, przesylanie (*) danych osobowych.

4. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce wylacznie
w celu wykonywania przez Wykonawce na rzecz Zleceniodawcy ustug szczegbétowo opisanych
w umowie, o ktorej mowa w § 1 ust.1 i w sposob zgodny z niniejszg Umowa.

§3.

SPOSOB WYKONANIA UMOWY W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktérych mowa w § 2
ust 1, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktorych
mowa w art. 36 — 39a ustawy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informacyjne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024):

1) prowadzi dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujace si¢ w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych zapewniajg okreslony w Rozporzadzeniu poziom
bezpieczenstwa,

(*) niepotrzebne wykasowaé
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3) stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych, a w szczegolno$ci zabezpieczenia danych osobowych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
w zakresie, za ktory odpowiada Wykonawca,

4) do wykonania czynno$ci objetych umowg dopuszcza jedynie osoby posiadajace imienne
upowaznienia wraz z klauzula poufno$ci i posiadajace odpowiednig wiedze¢ z zakresu
ochrony danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg
Umowg, ustawg oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig
prawa osob, ktorych dane dotycza.

Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwtocznie zawiadomi¢ Zleceniodawce 0:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych wiasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisOw prawa,
a w szczegolnosci przepisow postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia
poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktorej dane przetwarza, powstrzymujac si¢
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie.

Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej umowy poprzez
przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczesniej doraznych kontroli
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, oraz zadania sktadania przez
niego pisemnych wyjasnien.

Na zakonczenie kontroli, o ktorych mowa w ust. 5, przedstawiciel Zleceniodawcy sporzadza
protokot w 2 egzemplarzach, ktory podpisuja przedstawiciele obu stron. Wykonawca moze
wnies¢ zastrzezenia do protokotu w ciagu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony.

Wykonawca zobowigzuje sie dostosowaé do zalecen pokontrolnych majacych na celu usuniecie
uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie i wlasciwie na kazde pytanie
Zleceniodawcy dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie umowy danych
osobowych.

Wykonawca moze ,,pod powierzy¢” ustugi objete umowa, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 i niniejsza
umowa podwykonawcom jedynie za zgodg Zleceniodawcy.

§ 4.
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowsg, a w szczegdlnosci za udostepnienie, ujawnienie, przekazanie osobom
Nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia przepisow ustawy lub niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w nastgpstwie, czego Zleceniodawca, jako administrator danych osobowych
zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania Iub zostanie ukarany karg grzywny,
Wykonawca zobowiazuje si¢ pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty i koszty.
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1.

1.

§ 5.
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY POWIERZENIA

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta na czas okreslony:
e oddnia [DATA] do dnia [DATA].

§ 6.
WARUNKI WYPOWIEDZENIA I ROZWIAZANIA UMOWY

Zleceniodawca ma prawo rozwigzaé niniejsza umowg¢ bez zachowania terminu wypowiedzenia,
gdy Wykonawca:

1) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg umows,

2) powierzyl przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody
Zleceniodawcy,

3) nie zaprzestanie niewlasciwego przetwarzania danych osobowych,

4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej umowy,
a w szczegodlnosci niespelniania wymagan okreslonych w §3.

Rozwigzanie niniejszej umowy przez Zleceniodawce jest rdOwnoznaczne z wypowiedzeniem
umowy, o ktorej mowa w § 1 ust. 1.

Wykonawca, w przypadku wygasni¢cia umowy, o ktorej mowa §1 ust.1 niniejszej umowy
niezwlocznie, ale nie pdzniej niz w terminie do 5 dni kalendarzowych, zobowiazuje si¢ zwroci¢
lub usung¢ wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone, w tym
skutecznie usungé je rowniez z nos$nikow elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji
I potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zleceniodawcy protokotem.

§7.
POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Spory wynikle z tytulu umowy bedzie rozstrzygal Sad wilasciwy dla miejsca siedziby
Zleceniodawcy.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Wykonawca
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